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AHoTauin

[loKkyMeHTyBaHHS rocrnofapcbknx onepawii € OCHOBHUM e/IEMEHTOM MeToAy Byxrantepcbkoro
06Ky, Moro ocHoBoto. [ig Yac BMBYEHHS ANCLMNAIHN 0CcOBAVBa yBara Hafa€eTbCs AOKYMEHTY
K NpaBOBOMY  (HOpPVMAMYHOMY) OBrpPYHTYBaHHIO  rOCMOAAPCbKMX — onepauin,  iXHbOI
NPaBOMIPHOCTI 1 OLiHKW. [TepBUHHI AOKYMEHTN € OCHOBOK ByXrantepcbkoro, NoAaTkoBOro i
CTaTUCTUYHOIO OBNIKY, AKUW 34IUCHIOETLCA AK PYYHMM, TaK i aBTOMaT130BaHUMKU cnocobamum.
BoHu BigobpaxaroTb npouecn npuabaHHsA 3anacie i 3acobiB npaLi, npouecy BUPOOHMLTBA i
peanisauji, pyx pecypciB MignNpUEMCTBA, MOro AOXOAM | BUTPaATU. Y pe3yabTaTi MPOXOAXKEHHS
ANCLUMMNAIHW  CTYAEHTU 3MOXYTb OBOJOAITM HEOOXiAHMMU MPaKTUYHUMW  HaBUUKaMW i3
bopMyBaHHA MNEPBMHHOI AOKYMEeHTaLji, obrpyHTOBYBaTM BMOIp Ta MOPAAOK 3aCTOCyBaHHSA
NepPBUHHMX AOKYMEHTIB 3 MeTOr dikcaLlil TUX UM IHLIMX FOCNOAapPCbKMX onepaLiin, 061iKoBMxX
NpoLEeciB Ta ABULL,

Merta gucumnniiim

dOpMyBaHHA CMCTEMM 3HaHb 3 Teopii Ta MpPaKTVKW BeAeHHA NepPBUHHOI 06NIKOBOI
AOKYMeHTaL,i Ha NiANPUEMCTBAX.

Y pe3ynbTaTti BUBUEHHA AUCLUNJIIHUN CTYAEHT 6yae
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KOHLLeNTyalbHi OCHOBW OpraHi3aLiii NnepBMHHOro Byxrantepcbkoro obiky;

HOPMaTUBHO-NpPaBoBe 3abe3neyeHHs NPOLLECiB OpraHi3aLlii Ta BeeHHSA NePBUHHOTO 06Ky,

OCHOBHI HaNPAMKW OpraHi3adii nepBMHHOro 061Ky Ha MiANPUEMCTBI;

MeToan, GopmMM Ta IHCTPYMEHTapI opraHizaLii nepBMHHOro 06Ky Ha NiANPUEMCTBI;

MOHATTA LOKYMEHTOObIry Ta HOMeHK/IaTypy ByXranTepcbKoro AiIoBOACTBa;

BUMOTM 0 3aXMCTy NepBMHHOI 06.1iKoBOI iHbOopMaLii;

0CcobAMBOCTI OpraHizaLii byxrantepcbkoro ob6.iky Ha OKpeMux AisHkax poboTu.

emimu:

- OPIEHTYBATUCb Yy CUCTEMAX AOKYMEHTaLLi;

- CKNaZaTv JOKYMEHTM BiAMOBIAHO A0 CYyYaCHUX BUMOT;

- pauioHaNbHO OpraHi3oBYBaTV NPOLECK NMPOXOAXKEHHS, BUKOHAHHSA Ta 36epiraHHs NepBUHHUX
AOKYMEHTIB;

- ByayBaTy rpadikn JOKyMeEHTOObIry.

MepeaymoBu BUBUEHHA AUCLMINJIIHN

3HaHHA EKOHOMIKW, Byxrantepcbkoro obiky.

Mporpama ancuunninm
Tema 1. MNepsuHH dokymeHmMu y cucmemi Oyxeaimepcoko20 06Ky

Bu3HaueHHA nNOHATTA "MepBMHHI JOKyMeHTW". Buam pokymeHnTiB Ta ix gatwn. [Mpaswuna
odOpMIEHHA AoKyMeHTaUii Ta konil. Mpo IHCTpyKUito Ta cayxby 3 ainoBoacTBa. [epBUHHI
AOKYMEHTW: TepMiH 36epiraHHA. B3aeMO3B'A30K MEPBUMHHUX JOKYMEHTIB 3  (iHaHCOBOMO
3BITHICTIO.

Tema 2. [NepsuHHUL 06Kk 2powiogux Kowmie

MepBWHHMI 061K onepaLlii 3 roTiBKOK. MepBUHHMIA 061K onepaLiin 3 KOLTaMu Ha paxyHKax
B H6aHKy.

Tema 3. MNMepsuHHUU 061iK po3paxyHkosux onepayili

MepBuHHWI 06K BigpsaaxeHHs. [loBipeHicTb. PaxyHok — dakTypa. HaknagHa Ha BWOYTTS
(BnaatkoBa HaknagHa). lNMogatkoBa HakiagHa. TOBapHO-TPAHCMOPTHA HaknagHa. AKT 3BipKu.

Tema 4. lNMepsuHHULU 0671k HEOBOPOMHUX akmugig

MepBUHHMI 06/iK OCHOBHMX 3acobiB Ta iHWWX HEOOOPOTHMX MaTepiasbHMX aKTUBIB.
MepBMHHWI 06NiK HemMaTepiaNbHNX aKTUBIB.

Tema 5. [epsuHHul 06nik 8UpobHUYUX 3anacie [ MAJOYiHHUX MA WeUOKO3HOWY8AHUX
npedmemis

MepBUHHI AOKYMeHTK 3 06Ky 3anaciB. [lOKyMeHTyBaHHS onepalii 3 OTPMMaHHA 3anacis.
[lokyMeHTyBaHHS orepaLini 3 BHYTPILHBOrO MepeMmilleHHa 3anaci. JJoKyMeHTyBaHHA
onepaLin 3 BnbyTTs 3anacis 3i ckaagy. O6sik ToBapHMX 3anacis ¢pizocobamm — NiANPUEMLAMN.
MepBMHHWI 0611iK MaNOLIHHMX Ta LBMAKO3HOLLYBAHUX NPeAMETIB.



Tema 6. lNepsuHHUU 061iK po3paxyHkie 3 oniamu npayi

Haka3 (po3nopsaskeHHs) Npo NpurHATTA Ha poboty. OcoboBa kapTka npauiBHuKa. Haka3
(PO3MOpPAAXKEHHA) MPO HajaHHA BigNyCcTKW. Haka3 (po3nopsgXkeHHs) Npo nepeBefeHHS
(NepeMillleHHsa) npauiBHMKA Ha iHWY nocagy (poboTy). Haka3 (po3nopsfykeHHs) npo
NPUNMHEHHA TPYAOBOro A0OroBopy (KOHTpakTy). Tabenb 0baiky BUKOPUCTaHHA poboYoro yacy.
Hapaa Ha BigapagHy pob6oty (iHamBigyanbHu). Hapsa Ha BigpasHy poboty (BpuvragHuin).
Po3paxyHKOBO-NaTi>XXHa BiAOMICTb.

Oco6AMBOCTI Ta NOAITUKM AUCUUNNIHN

HaBuaHHs opraHi3oBaHO Ha [lopTani HaBuanbHUx pecypciB Koneaxy. OB6OB'A3KOBUM €
AOTPMMAHHSA BMMOT Ta YMOB MnpaL,i B OCBITHbOMY CEPEAOBWULLI, HOPM HaBYabHOI ANCLIUMIHN
Ta NpaBWA €TMYHOI MOBeAIHKM. 3BOPOTHIN 3B'A30K MiX 3A400yBayemM OCBITV Ta BUK/IaAayem
BifOYyBa€ETbCA 3ac0b6aMu iHTEPAKTUBHOIO AUCTAHLINMHOIO Kypcy. MOX/IMBUM € OTpUMaHHS
IHAMBIAYaNbHUX KOHCY/IbTaLi BUKNaZaua.

MNepenbavaeTbca 060B'A3KOBE AOTPMMaHHA 3100yBauyamMun OCBITM akafeMiuHOI J06poUeCHOCTI,
a came: 1) caMOCTilHe BMKOHAHHS BCiX BUAIB POBIT, 3aBAaHb, POPM KOHTPOJIO, NepesdayveHmx
NPOrpamMor0 ANCLIMIMAIHY; 2) NOCUAAHHA Ha Axkepena iHGopMaLii y pasi BUKOPUCTaHHSA i4en,
po3poboK, TBEpAXKEHb, BifOMOCTeR; 3) AOTPMMaHHSA HOPM 3aKOHOAABCTBA MPO aBTOPCbKe
npaBo | CyMiXHI npaBa; 4) HajaHHA AOCTOBIPHOI iHbOpMaLii Npo pe3yabTatv BAACHOI
HaBYa/bHOI (HayKOBOI, TBOPYOI) AISNbHOCTI, BUKOPUCTaHI METOANKN AOCNIAKEHb | AXepena
iIHbopMaLli.

®dopmMmun Ta MeToAM OLiHIOBaHHA

OuiHIOBaHHA pe3y/bTaTiB HaBYaHHA CTYAEHTIB 34iMcHIoeTbcA 3a 100-6anbHOMO  LiKanoro
BIANOBIAHO A0 Aitoyoro [MoNoXeHHA MPO OLHIOBAHHA pe3y/ibTaTiB HaBYaHHA 3400yBadviB
OCBITW.

dopMa KOHTPOIHO: 3ahiK, WO MOAraE B OLiHIOBaHHI HabyTux 306yBayem OCBITV pe3y/bTaTiB
HaBYaHHA 33 OCBITHIM KOMMOHEHTOM Ha MiACTaBi pe3yabTaTiB MOTOYHOI YCMILHOCTI MPOTArOM
CemMecTpy Ta BUKOHAHUX HMM HaBYaNbHWX 3aBAaHb (K ayAUTOPHMX, Tak i MNig Yac caMOCTIVHOI
po60THK), BU3HAUEHMX NPOrpPamoro.

Buan 3aBzaHb: 1) onpautoBaHHA NekUiMHOrO Matepiany; 2) nNigrotoBka Ta 3aXWUCT HOBMWH-
NPUKNAAIB WOAO PO3BUTKY OPEHAMHIY B CBITi Ta 3aCTOCYBaHHA MOro TEXHOJOTIM; 3) MOTOYHE
TeCTyBaHHS.

MiHiManbHa 3aranbHa KinbKicTb 6aniB 418 OTPUMaHHA MO3UTUBHOI OLLIHKK 3 AncumnaiHm — 60.
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